
ASESORÍA PERMANENTE
La aplicación Microlab Asesoría Electrónica 
permite que su asesoría se convierta en una 
oficina virtual que puede permanecer abierta 
las 24 horas del día los 365 días del año, 
posibilitando el acceso a la información que el 
asesor determine para cada cliente.

OPCIONES GENERALES
- Altas de empleados.
- Modificaciones.
- Informar fechas de baja.
- Finiquitos.
- Incidencias del Recibo de Salarios.
- Factores de cálculo, horas, etc.
- IT, absentismo, huelga, vacaciones.
- Transferencia de contratos y documentos.
- Enviar y recibir movimientos contables.

- Recepción de movimientos de 
 Estimación Objetiva.
- Enviar datos de activos.
- Altas de clientes y proveedores.
- Consulta de Gastos e Ingresos.
- Diarios de movimientos, etc.

CONSULTAS Y LISTADOS
El cliente del asesor podrá realizar consultas 
de sus datos y visualizar datos de procesos 
anteriores:

- Visualizar recibos de salarios.
- Pagas Extras.
- Resúmenes Contables.
- Histórico de costes de empleado.
- Previsiones anuales.
- Seguros Sociales.

Oficina permanente: 24 horas los 365 días del año.
La Asesoría Electrónica Microlab está formada por un conjunto de programas 
destinados a facilitar las tareas administrativas de los Despachos Profesionales 
abriendo las puertas a sus clientes a través de su Web para intercambiar toda 
la información.

La información viaja codificada mediante protocolo seguro de encriptación de 
datos SSL, el que utilizan las entidades bancarias.

Servicio de gestión y 
Buzón seguro de 

documentos para sus 
clientes.

Microlab
Asesoría Electrónica
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Microlab
Asesoría Electrónica

BUZÓN PERMANENTE
El buzón Web está operativo las 24 horas del 
día los 365 días del año, posibilitando el acceso 
a la información que el asesor envíe a cada 
cliente.

ACCESO AL BUZON WEB
Con la clave de acceso que el asesor  le facilite, 
el cliente podrá acceder a su buzón y rescatar 
sus documentos.

DOCUMENTOS PROPIOS Y EXTERNOS
El asesor podrá realizar envíos de documentos 
desde las aplicaciones Microlab. Permitiendo 
incluso enviar documentos ajenos a las 
aplicaciones.

REQUERIMIENTOS
Para el cliente del asesor no hay ningún 
requerimiento, simplemente tener acceso a 
Internet. Con la clave de acceso que el asesor 
le facilite, podrá trabajar y realizar todas las 
operaciones que el asesor haya definido en 
su perfil. 

PERFIL DE USUARIOS
El Asesor podrá crear perfiles para delimitar las 
opciones de la aplicación que se puedan 
utilizar: entrar incidencias, efectuar altas, 
modificar datos, realizar consultas, etc., o podrá 
definirlas específicamente para cada cliente.

- IRPF
- Consultar balances.
- Fichas de  Mayor.
- Facturas.
- Clientes/Proveedores.
- Impuestos, etc.

ENLACES
Enlace automático con Microlab Nómina y 
Microlab Contabilidad.

BUZÓN WEB 
Es la opción de Asesoría Electrónica para el 
envío seguro de documentos. El cliente accede 
a su buzón y rescata la información cuando le 
interesa. Y todo ello desde la web del asesor. 

Mediante esta opción se puede enviar 
cualquier documento (listados, impuestos, 
etc.) desde el Administrador de Impresión de 
las aplicaciones Microlab a un buzón 
personalizado para cada cliente, donde podrá 
recibir los documentos y listarlos accediendo a 
través de la Web del asesor. 

La información viaja codificada mediante 
protocolo seguro de encriptación de datos SSL, 
el que utilizan las entidades bancarias.

El cliente accede a su buzón y rescata la 
información en el momento que le  interesa. 

Permite configurar el acceso al Buzón Web del 
cliente desde la propia web del asesor. 
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